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PLANO DE ENSINO A DISTANCIA (E@D)
ENQUADRAMENTO

O Conselho de Ministros, através da Resolugdo n.2 53-D/2020 aprovou um conjunto de medidas
excecionais para o ano letivo 2020/2021, no ambito da pandemia da doenga covid-19.

Nessas regras estd estabelecido que o regime ndo presencial ocorre nas situacdes de suspensao
das atividades letivas e formativas presenciais nas escolas, sendo desenvolvido através de sessdes
sincronas e assincronas, devendo cada escola adotar as metodologias que considere mais adequadas,
tendo por referéncia o disposto no Decreto -Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na sua redacgdo atual, no
Decreto -Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, bem como o disposto no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria e nas Aprendizagens Essenciais.

Estabelece ainda que, quando se verifique a circunstancia de ser necessario implementar o regime
ndao presencial, as escolas elaborem e implementem, sob orientacdo e apoio dos servigos
competentes da area governativa da educacdo, um plano de ensino a distancia, adequado ao
contexto de cada comunidade educativa, podendo ainda articular-se com entidades que se
constituam como parceiras.

Face ao contexto em que decorrerd este periodo de regime ndo presencial e de modo a garantir
gue todas as criancas e todos os alunos continuem a aprender, este Plano E@D consubstancia um
instrumento de apoio a comunidade educativa do nosso Agrupamento, na concecdo da melhor
estratégia e Plano de Ensino a Distancia (E@D).

Procuramos garantir que o E@D os inclua a todos, mobilizando todos os recursos que o
Agrupamento de Escolas dispde, bem como aqueles a que possa recorrer, nomeadamente os
parceiros institucionais e outros que possam colaborar connosco.

Este Plano de E@D foi elaborado de acordo com as linhas orientadoras da Dire¢cdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) e da Direcdo-Geral da Educacdo (DGE) relativas aos principios
de implementacdo do E@D e dos contributos dos docentes e das estruturas do nosso Agrupamento
de Escolas. E um Plano em que procuramos sistematizar um conjunto de orientacdes que possam ser
seguidas por todos os intervenientes no processo educativo dando confianca ao trabalho que serd
realizado, mas que nao queremos fechado a criatividade e inovagao que poderdao surgir das

descobertas que faremos neste processo de aprendizagem que queremos colaborativa.
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LIDERANGA E GESTAO

Intervenientes/Responsabilidades

Direcao

a) Coordenar e supervisionar o processo de E@D;

b) Estabelecer contactos com outras entidades com o objetivo de colmatar as dificuldades de
implementacdo do E@D;

c) Criar as condi¢Ges para a implementagdo do E@D.

Conselho Pedagégico

a) Aprovar o Plano de E@D;

b) Coordenar pedagogicamente o desenvolvimento do Plano de E@D;

c) Aprovaralteracdes aos critérios de avaliacdo, considerando o contexto em que serao

desenvolvidas as atividades letivas.

Coordenadores de Departamento

a) Acompanhar e supervisionar o processo de E@D no seu departamento ao nivel das
orientacdes pedagdgicas;

b) Apoiar e acompanhar os docentes no seu trabalho, através de uma dinamica de trabalho

colaborativo potenciadora de confianca e tranquilidade no desenvolvimento do E@D.

Coordenador dos Diretores de Turma

a) Apoiar os diretores de turma em todas as suas tarefas;

b) Supervisionar o trabalho dos diretores de turma;

c) Manterinformada a diregdo sobre eventuais problemas/dificuldades reportados pelos

diretores de turma.

Diretores de Turma
a) Monitorizar o trabalho que se desenvolve entre os professores do conselho de turma e alunos,
assegurando uma gestdo equilibrada das tarefas e moderando todo o processo de forma a que os

alunos ndo sejam sobrecarregados;
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b) Manter informado a coordenadora de diretores de turma sobre eventuais
problemas/dificuldades reportados pelos professores do conselho de turma, pelos alunos ou pelos
encarregados de educacao;

¢ Informaradirecao sobre os alunos que nao participam no processo de E@D por falta de meios
ou outros constrangimentos;

d) Elaborar, em articulagdo com os professores do conselho de turma/equipa educativa/equipa
pedagdgica, o plano de trabalho semanal da turma;

e) Articular com a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva o acompanhamento das
situacGes de vulnerabilidade que requerem um especial cuidado e apoio;

f)  Atender e contactar, através de meios a distancia, os encarregados de educagdo para recolher
e prestar informacgdes sobre o desenvolvimento do E@D.

g) Os docentes titulares de grupo/turma na educagdo pré-escolar e 1.2 ciclo assumem também
as funcbes de diretor de turma, adaptando as normas as especificidades desses niveis de
educacgdo/ensino.

h) Disponibilizar aos alunos o horario de trabalho semanal da turma, em dia e hora concertados

com os elementos da sua Equipa Educativa/Pedagdgica, através de e-mail;

Docentes

a) Planificar e operacionalizar o E@D do seu grupo/turma/disciplina;

b) Preencher o hordrio semanal da turma disponibilizado pelo diretor de turma via google drive;

c) Disponibilizar aos alunos e ao diretor de turma os planos de trabalho semanais da turma, em
dia e hora concertados com os elementos da sua Equipa Educativa/Pedagdgica, através da classroom
da disciplina e do conselho de turma;

d) Registar a assiduidade dos alunos de acordo com as orientacdes especificas para o efeito;

e) Monitorizar o grau de participacdo dos alunos nas atividades/tarefas propostas;

f) Informar o Diretor de Turma do ndo cumprimento, por parte dos alunos, de tarefas/trabalhos
nao realizados

g) Proceder a avaliacdo formativa e sumativa dos alunos;

h) Partilhar e colaborar com outros colegas;

i)  Comunicar aos coordenadores de departamento eventuais constrangimentos que dificultam
a sua participacao no processo de E@D.

j)  Colaborar com a equipa de monitorizacdo do Plano E@D, fornecendo os dados necessarios

sobre os indicadores a avaliar.
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Equipa de Apoio Pedagdgico
a) Organizar os meios e dar orientacdes pedagdgicas no ambito do E@D;

b) Fomentar a partilha de praticas.

Equipa de Apoio Tecnoldgico

c) Apoiar os docentes nas dificuldades que apresentem na utilizacdo das plataformas/aplicacGes
utilizadas no E@D;

d) Capacitar os docentes sobre a utilizacdo das plataformas/aplicacdes utilizadas no E@D,

nomeadamente, esclarecendo duvidas, realizando tutoriais e dando indica¢Ges sobre procedimentos;

Equipa de Monitorizagao
Monitorizagdo do trabalho desenvolvido no E@D considerando os seguintes indicadores:
a) Indicadores de qualidade:
e Grau de satisfacdo dos docentes;
e Grau de satisfacdo dos alunos, pais e encarregados de educacao.
b) Indicadores de quantidade:
e Taxa de concretizacdo das tarefas propostas pelos professores;
e Numero de tarefas propostas;
e Disponibilizacdo de meios tecnoldgicos de E@D;
e Apoio ao desenvolvimento de competéncias digitais de professores e de alunos;

e Desenvolvimento de mecanismos de apoio, dirigidos aos alunos sem computador e ligacdo
a Internet.

Modelo de E@D

O E@D desenvolve-se através da realizacao de sessdes sincronas ou assincronas, com o objetivo
de chegar a todas as criancas e a todos os alunos, bem como a boa prossecucdo dos objetivos
estabelecidos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e nas Aprendizagens
Essenciais, recorrendo aos meios necessarios para tal. Quando se concebe o plano para todos os
alunos, este deve ter em conta os principios ja existentes no desenho de medidas universais, seletivas
e adicionais que ja tinham sido adotadas no ambito da educacdo inclusiva.

A partilha e a colaboracgdo entre pares assume particular relevancia neste contexto dificil pelo que,
este Plano, deve assentar na colaboracdo e espirito de equipa de modo a dar seguranca, tanto aos
docentes como aos alunos e encarregados de educacao.

Os docentes de educacdo especial, assim como os docentes de apoio, devem criar canais de
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comunicagdo proprios para desenvolvimento de atividades/tarefas pedagdgicas e de
acompanhamento dos alunos que acompanham.

Foram organizadas equipas educativas/pedagogicas para conceber o plano de trabalho semanal
para cada grupo/turma em alinhamento com as orienta¢Ges pedagdgicas da escola.

Esse plano tera expressao num documento, elaborado pelo docente, que sera enviado aos alunos,
antecipadamente, e devera conter, entre outras indicacbes, o horario das sessbes sincronas e
assincronas a desenvolver na semana seguinte, a indicacdo de atividades/tarefas a realizar, os prazos
e a forma de entrega dos mesmos, os horarios e a forma de contacto para o esclarecimento de
duvidas.

Os tempos de sessdes sincronas e assincronas devem alternar ao longo do dia, competindo ao
diretor de turma estar atento a quantidade de tarefas propostas para cada disciplina, tendo em conta
a carga hordria semanal.

A carga horaria semanal de cada disciplina/UFCD mantém-se, no mesmo horario, devendo os
docentes na sua planificagcdo semanal ter especial cuidado na definicdo do tempo de intervalo entre
cada tarefa proposta, na flexibilidade temporal para execucdo das tarefas e nos diferentes ritmos de

aprendizagem dos alunos

Meios Tecnoldgicos

Procurando ndo dispersar os alunos com o uso de multiplas plataformas/aplicacbes e outros
recursos tecnoldgicos, é importante que os docentes da turma usem os mesmos para todas as
disciplinas.

Serd estabelecido um circuito de comunicacdo eficaz, dirigido a todos os intervenientes da
Comunidade Escolar assente na utilizacao de:

Emails institucionais para a comunidade escolar;

Classroom da equipa tecnolégica;
Classroom /Teams para as diferentes estruturas pedagadgicas;

Classroom para as diferentes disciplinas;

Google reunides e zoom para videoconferéncias (aulas sincronas);

Poderdo, ainda, ser utilizadas plataformas/aplicacGes de editoras e/ou outras ja em utilizacdo e
com feedback positivo dos alunos e docentes;

Em caso de necessidade, poderdo ser utilizados outros meios de comunicagcdo como o telefone,

WhatsApp, etc.
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Como locais privilegiados de divulgacdo de toda a informagdo relacionada com o E@D serdo
utilizados o sitio do agrupamento, acessivel através do endereco www.aeproencaanova.pt e a pagina
do Facebook https://www.facebook.com/aeproencaanova.pt. Aqui serd disponibilizada, para apoio
a toda a comunidade escolar - docentes, ndo docentes, alunos, pais/encarregados de educagdo,
entidades parceiras -, toda a informacdo e recursos que permitam a todos potenciar a suaacao.

As emissOes da RTP Memdria serdo um complemento ao E@D. Os docentes que queiram utilizar
os conteudos disponibilizados no #EstudoEmCasa, deverdo incluir os mesmos no plano de trabalho
semanal. Eventualmente, serd necessario articular com os restantes membros da equipa educativa e

proceder a alterages pontuais do horario das respetivas disciplinas/turmas.

Alunos

E aplicavel aos alunos abrangidos pelo regime ndo presencial, com as necessdrias adaptacdes, o
disposto no Estatuto do Aluno e ética escolar, aprovado pela Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, e
demais normativos em vigor, bem como no regulamento interno da escola.

Para o sucesso do Plano de E@D do agrupamento muito contribuira, sem prejuizo do disposto no
artigo 42, do Decreto-Lei n? 14-G/2220, de 13 de abril, o cumprimento por parte do/a aluno/a e do/a

encarregado/a de educagdo dos seguintes procedimentos:
1. Fazer cumprir ao seu educando o horario definido para a turma e para as sessdes sincronas;

2. Consultar com regularidade o email institucional e as salas de aula nas plataformas

indicadas no plano de trabalho e no mapa de recursos semanal;

3. Garantir entrega/devolucdo das atividades/tarefas realizadas, devendo utilizar para o

efeito os meios indicados pelos docentes;
4. Cumprir o(s) prazo(s) de envio estipulado(s);
5. Aguardar a correcdo e o feedback do professor;

6. Expor as duvidas, sempre que necessario e para tal for autorizado, nas sessdes sincronas
ou por outros meios definidos pelo professor;

Nos casos em que o aluno ndo possui meios tecnolégicos e conetividade devera colocar as
duvidas por escrito e envia-las com as atividades/ tarefas realizadas, no final da semana, por via

postal ou outra que se venha a definir;

7. Auxiliar os colegas na utilizacdo dos meios tecnoldgicos, fomentar a participacdo dos

colegas na execugdo das tarefas propostas e ajudar a monitoriza-las, entre outros.


http://www.aeproencaanova.pt./
http://www.aeproencaanova.pt./
https://www.facebook.com/aeproencaanova.pt
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Ligacao de webcam pelos alunos
Atividades letivas (aulas) ndo presenciais, realizadas através de sessdes sincronas,
nomeadamente videoconferéncia

1. os alunos que disponham de meios técnicos que permitam liga¢des video sdo obrigados a

ligar a webcam se esse for o entendimento do docente;

2. se o aluno ndo ligar a webcam quando solicitado pelo professor/a devera, depois de

advertido das consequéncias, ser retirado da sala de videoconferéncia;

3. devera ser marcada falta o aluno;

Orientac¢Oes Gerais

Atividades letivas ndo presenciais - direitos e deveres dos alunos

1. Principios relativos as atividades letivas nao presenciais

a. As atividades letivas implicam o cumprimento do previsto no Estatuto do Aluno e da Etica
Escolar, aprovado pela Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, doravante Estatuto do Aluno, e no
Regulamento Interno da Escola;

b. Os deveres de assiduidade e de pontualidade mantém-se, com as necessarias adaptagdes, em
todas as atividades letivas dinamizadas pela escola e pelos docentes.

2. Registo e controlo de assiduidade e de pontualidade

2.1. Atividades letivas ndo presenciais realizadas através de sessdes sincronas:

a. Assumem carater obrigatério para todos os alunos que dispdem de meios de suporte
eletréonico, mantendo-se os deveres de controlo de assiduidade e de pontualidade,
designadamente:

i. Registo pelo respetivo docente;

iil. Comunicac¢do ao diretor de turma;

ili. Informacdo ao encarregado de educacao;

iv. Apuramento das razdes que motivaram a auséncia do aluno;

v. Justificacdo da auséncia perante o diretor de turma, nos termos do artigo 16.2 do
Estatuto do Aluno.

b. Aos alunos menores, a violagdo dos limites de faltas previstos no artigo 18.2 do Estatuto do
Aluno da lugar a aplicacdo, com as necessarias adaptacdes, do disposto no artigo 20.2 do
referido Estatuto;

c. O incumprimento das medidas de recuperacao e de integracao, previstas no referido artigo
20.9, e a sua ineficacia ou impossibilidade de atuagdo determinam, tratando-se de aluno
menor, a comunicagao obrigatdria do facto a respetiva comissao de protecdo de criangas e
jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto do tribunal de familia e menores
territorialmente competente, nos termos do artigo 21.2 do Estatuto do Aluno.
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3. Deveres e direitos dos alunos nas atividades letivas nao presenciais

a.

e.

A participagao dos alunos nas atividades nao presenciais desenvolve-se no quadro do plano
de ensino a distancia implementado pela escola e implica, com as necessarias adaptacgoes,
o cumprimento dos deveres e o respeito pelos direitos dos alunos previstos no Estatuto do
Aluno, bem como no Regulamento Interno da Escola;

Sem prejuizo do disposto na alinea seguinte, os alunos estdo obrigados ao cumprimento
das tarefas estipuladas pelos docentes no ambito das sessdes sincronas e assincronas;

. Sempre que o aluno ndo possa participar nas sessdes sincronas e ou assincronas,

designadamente por falta de meios de acesso as aprendizagens, a escola deve assegurar
outras formas de trabalho, em articulagdo com o aluno e o respetivo encarregado de
educacgao;

Quando o aluno acede a contetidos exclusivamente através do #EstudoEmCasa, a escola
assegura o acompanhamento das suas rotinas e trabalho através de um professor que
desempenhe fungdes de mentoria;

O incumprimento dos deveres por parte do aluno é suscetivel de aplicacdo de medidas
disciplinares sancionatdrias, nos termos previstos no Estatuto do Aluno.

Parcerias

Com o objetivo de poder chegar a todas as criangas e a todos os alunos serao parceiros

privilegiados indispensaveis, as seguintes Entidades:

Camara Municipal de Proencga-a-Nova, Juntas de Freguesia, CPCJ, GNR, Associacdo de Pais e

Encarregados de Educagao, Associa¢des do concelho e Empresas.

Revisao

O presente plano é dindmico e serd atualizado sempre que a situacdo e as orienta¢des recebidas

o aconselharem.

Definigoes:
«Sessdo sincrona» - aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite aos alunos

interagirem online com os seus professores e com os seus pares para participarem nas atividades

letivas, esclarecerem as duvidas ou questdes, apresentarem trabalhos, designadamente no chat ou

em videoconferéncias».

«Sessao assincrona» - aquela que é desenvolvida em tempo nao real, em que os alunos trabalham

autonomamente, acedendo a recursos educativos e formativos e a outros materiais curriculares

disponibilizados na plataforma de aprendizagem online, bem como a ferramentas de comunica¢ao

que lhes permitem estabelecer interagdo com os seus pares e professores, em torno das tematicas

em estudo.



